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Abstract. The management of National Guard of 3rd Latgalian Brigade’s documents and archives has been
operational since 1992 in compliance with the applicable laws and regulations governing the organization’s work
on documents. The clerk is responsible for document circulation, but the manager is responsible for securing
document management processes. Documents are being prepared in accordance with certain requirements that
have been set and approved by the organization's internal regulations. The work on the document must observe
the specific requirements of the military organization (both the drafting of documents and the use of terminology).
The circulation of documents takes place in order to fulfil the objectives pursued.
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Zemessardzes 3.Latgales brigades (turpmak — ZS 3.LBde) vésture sakas ar dibinaSanas
datumu - 1992.gada 1.jalijs. ZS 3.LBde ir tradiciju (karogs, devize, €ka) parmantotaja no
9.R&zeknes kajnieku pulka (09.08.1991.-1940.)

Kops dibinasanas laika, Zemessardzes 3.LBde ir skaitliski un teritoriali lielaka brigade,
kas ietilpst Nacionalo brunoto spéku struktira un pilda teritorialas aizsardzibas
pamatuzdevumus un ir regularo spéku rezerve, kas dot iesp&ju LR pilsoniem brivpratigi kalpot
savai valstij, rip€joties par tas droSibu un aizsardzibu. Mérkis ir iesaistit LR pilsonus valsts
teritorijas un sabiedribas aizsardziba. Piedalas valsts aizsardzibas sistémas uzdevumu
planoSana un izpildé saskana ar valsts aizsardzibas planu.1991.gada 23.augusta ka viens no
pirmajiem atjaunotas Latvijas Republikas likumiem tika piegpemts likums “Par Latvijas
Republikas Zemessardzi”, kas noteica, ka Latvijas Republikas Zemessardze (turpmak - ZS) ir
brivpratigs militariz€ts sabiedribas paSaizsardzibas form&ums (paslaik brivpratigo skaits ir
vairak neka 8 000).

Raksta mérkis ir iepazities ar Zemessardzes 3.Latgales brigades dokumentiem no
1992.gada Iidz miisdienam izmantot tos pétnieciska nolika.

Pétijuma uzdevumi: izpétit saistoSos normativos aktus Latvijas likumdo$ana dokumentu
un arhiva parvaldiba laika perioda no 1991.gada lidz 2018.gadam, apzinat cik vesturiski
nozimigi ir Zemessardzes 3.Latgales brigades dokumenti ka vesturisku faktu apliecinataji,
apzinat nepilnibas un sniegt ieteikumus dokumentu un arhiva parvaldibas sistéma.

P&tijuma metodes: analizes, visparinasanas, vésturiska, petnieciska metode.

Nenoliedzami, dokuments ir informacija. Zemessardzes darbibas dokument&sana sakas
lidz ar tas dibinasanu, bet uz to bridi nav izstradata normativo aktu baze, kas regulétu
dokumentu izstradasanu, dokumentu sanemsanu un dokumentu saglabasanu jeb uzkrasanu. Lai
nodroSinatu ZS dokumentu un arhiva darbibu bija nepiecieSams izveidot mehanismu, kas veiks
darbibas un kas tas darbibas kontrolés jeb uzraudzis. Zemessardze ir vienmér bijusi
Aizsardzibas ministrijas (turpmak — AM) paklautiba un Nacionalo brunoto spéku sastava
(turpmak — NBS), savukart ZS 3.LBde ir tieSi paklauta Latvijas Republikas Zemessardzes
Stabam. Nemot veéra to, ka gan valsts, gan organizacija bija jaunas, tapéc saskaras ar lielam
gritiba dokumentu sagatavoSana, veidoSana, noforme&sana un saglabasana. Griitibas radija tas,
ka radot dokumentus nebija vienota parauga, jo péc Padomju savienibas dokumentu izstades
principiem jaunizveidotas valsts organizacijas nevélgjas stradat.
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Autore iepazinas ar Zemessardzes 3.brigades fondu, Zemessardzes 3.brigades fondam
numurs V€l nav pieskirts, jo dokumenti vél nav nodoti Latvijas Nacionala arhiva (turpmak —
LNA).

Zemessardzes 3.brigade ir vairakas reizes piedzivojusi reorganizaciju: 2004.gads, 2010.
gads, 2016.gads, 2018.gads (1. tabula).

1.tabula
ZS 3.LBde nosaukumu mainas atspogulo$ana hronologiska seciba (1992.-2018.)
Nr.p.k. Nosaukums Datums Piezimes
1 Latvijas Rgpt_Jinkas Zemessardzes Latgales 01.10.1992.
novada 3. brigade
Ar 01.01. 2010. tiek
2. 2.Zemessardzes novads 01.12.2003. | nopemts juridiskais
statuss
3. Zemessardzes 3. brigade 01.10.2016.
4, Zemessardzes 3. Latgales brigade 03.01.2018.

Vienibas dokumenti reorganizacijas gadijumos tiek nodoti Aizsardzibas ministrijas
Centralaja arhiva (turpmak — AM CA). Pamatojoties uz Aizsardzibas ministrijas 05.07.2011.
noteikumiem Nr.33-NOT “Noteikumi par Nacionalo brunoto spéku regularo spéku un
Zemessardzes vienibu arhiva parvaldibu”, kur teikts “Ja vienibu likvid€ vai reorganizg,
dokumentus ar arhivisko vertibu — pastavigi un ilgstosi glabajamos dokumentus, kas radusSies
Vienibas darbibas laika, ar nodoSanas un pienemsanas aktu nodod glabasana Arhiva saskana ar
Noteikumu pielikuma noteikto paraugu.” Savukart, AM CA uzrauga un glaba dokumentus sava
arhiva, péc aplésém, tie glabasies aptuveni 30 gadus un tuvakaja laika netiks nodoti LNA.
Aizsardzibas ministrija nosaka prasibas kadam jabiit uzturot vienibas arhivu un kartojot
dokumentus atbilstosi prasibam. 301. reglamenta punkts nosaka, ka vienibam ir pienakums ne
retak ka reizi trijos gados vai arl mainoties institlicijas funkcijam un struktirai iesniegt
apstiprinasanai Lietu nomenklatiiru (4izsardzibas ministrija, 26.06.2003.). ZS 3.LBde ievéro
noteiktas AM prasibas un pamatojoties uz AM 10.05.2001.paveli Nr.186 “Par personas lietu
nodoSanu arhiva” nodot ZS 3.LBde no profesionala militara dienesta atvalinato karaviru
personas lietas sakartoSanai un glabasanai AM CA (Adizsardzibas ministrija, 10.05.2001.).

No 1992. Zemessardzes 3.brigades dokumenti atspogulo ZS 3.brigades pamatdarbibu,
finanses, personalsastavu, s€Zzu komisiju darbibu, Lietvedibas, FinanSu, Personalsastava,
IzlukoSanas, Operativas, Apgades un Sakaru dalas darbibu.

Par Latvijas Republikas Zemessardzes 3.brigades Staba dokumentiem, pamatojoties uz
ZS 3.brigades nolikumu un Lietu nomenklatiru un ievérojot 01.05.1991. likumu “Par
Arhiviem” no 1992. lidz 2003.gadam tika sastadits Pastavigi glabajamo lietu apraksts Nr.1,
Personalsastava lietu apraksts Nr.2, Ilgtermina glabajamo lietu apraksts Nr.3 un Pastavigi
glabajamo lietu apraksts Nr.4 (tehniskie dokumenti).

Procesu raksturojums, kas notiek ar dokumentu parvaldibu ZS 3.LBde no 1993.gada
tiek skaidrots ar grozijumiem, kas tiek izdariti 04.11.1993. likuma “Par arhiviem”. Taja ir
noteikts informativi vertigo dokumentu statuss valsti, lietvedibas pamatnormas, organizaciju
vaditaju atbildiba par dokumentu stavokli, ka arT citas normas (Bahanovskis, 1997., 13.Ipp.).

ZS 3.LBde 2004.gada ir izstradata “Lietvedibas pagaidu instrukcija”, kuras mérkis ir
noteikt vienotas prasibas dokumentu izstradaSanai, apritei saskana ar Latvijas Republikas
likumiem un spéka esosajiem normativajiem aktiem (2. Zemessardzes novada komandieris,
24.03.2004., 39.1pp.).

Autore izanaliz&ja dokumentu apriti ZS 3.LBde, ko nosaka 02.01.2004. “Datu sist€émas
informacijas aprites instrukcija”, kuras mérkis ir noteikt ZS 3.LBde $taba un paklautajas
apaksvienibas, veidojot vienotu dokumentu sanemsanu, registré$anu, nosiitiSsanu, izplatiSanu un
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kontroli (2. Zemessardzes novada komandieris, 02.01.2004., 12.lpp.). Instrukcija nosaka
pienakumu sadali ZS 3.LBde $taba. Vislielaka slodze un atbildiba tick uzlikta lietvedibas
sektoram jeb lietvedim, jo ZS 3.LBde péc Statu sarakstiem tas ir viens cilvéks, uz ka pleciem
gulstas atbildiba par: dokumentu sanemsanu, to registréSanu, nodoSanu vizésanai, rezolicijas
uzlikSanai, dokumentu korigé€Sanu pirms dokumenta parakstiSanas, saskanojumu vai
apstiprinajumu atzimju izdariSanu, nosttiSanu un kontroli. Ka konstatgja autore, ZS 3.LBde
liela nozime tiek pieversta tiesi dokumentu parvaldibas sistémas kontrolei. Kontroles pasakumi
notiek divas reizes gada, kas tiek veikti saskana ar NBS pavéli Nr. 156 aizpildot parbaudes
veidlapu. Parbaudi veic vai augstakstavosais Stabs vai struktiirvienibas (dalas) priekSnieks, par
parbaudes rezultatiem tiek zinots vienibas komandierim, un ja, tiek konstatéti parkapumi, tie
sameriga termina, bet p&c iesp€jas 1saka — janovers.

Autore noskaidroja, ka ZS 3.LBde dokumentu process nav aprakstits viena dokumenta
— to reglament@ virkne ar€jo un ieks€jo normativo aktu. Dokumentu parvaldibu dara specifisku
tas fakts, ka ZS 3.LBde ir militara organizacija, kur tiek ievéroti art NATO izvirzitie standarti,
tas atspogulojas tiesi dokumentu noformesanas specifika. Katra militaraja vieniba ir Operativo
dokumentu sadala, kuru ir janoformg atbilstosi Aizsardzibas ministrijas 19.08.2005. instrukcijai
Nr.1-INSTR “Instrukcija par Nacionalo brunoto spéku sagatavosanu dalibai starptautiskajas
operacijas, dalibas un pécoperacijas perioda veicamajiem uzdevumiem” (Aizsardzibas
ministrija, 2005.). Sagatavojot Operativas pavéles tiek pieméroti NATO 17.10.2000. standarti
(NATO, 2000). Pildot Sos noteikumus veidojas atbilsto$i Siem noteikumiem sastaditie
dokumenti.

Autore iepazinas un izpétija, dokumentus, kas reglamenté un atspogulo NBS darbibu,
kas savukart, no sava skatu punkta prasa dokumentu izstradasanas un dokumentu aprites
nosacijumu ievéroSanu, uzliekot ierobezojumus dokumentu aizsardzibai. NBS struktiira 1pasi
liela nozime tiek pievérsta tieSi dokumentu aizsardzibai. NBS struktiira darbojas pienemtais
nosacijums “need to know” jeb “vajadziba zinat”.

Kops 2017.gada ZS 3.LBde strada ar Elektronisko dokumentu parvaldibas sistemu
“NAMEIJS” (turpmak — EDPS “NAMEJS”). ZS 3.LBde dokumenti tiek registréti, apstradati,
gatavoti, saskanoti, parakstiti, nosiititi un mekléti caur EDPS “NAMEJS”.

Profesionalo zinaSanu un pieredzes trukums tieSi var ietekmét izdoto dokumentu
kvalitati, pavirSu dokumentu izstradasanu un noformesanu. Ir virkne prasibu, kas jaievero, lai
dokuments bitu korekts, §inT konteksta ar juridisku spéku. Ka atzimé 1.Kalve, japievers
uzmaniba tam faktam, ka likuma defingjot dokumentu, nav lietots vards “papirs (Kalve, 2013.,
36.lpp.). Autore piekrit I.Kalves apgalvojumam, ka patlaban neviens normativais akts visu
prieksa nepasaka (Kalve, 2013., 36.Ipp.). Normativo aktu nezinasana, to nelieto$ana un
neieveroSana, pirmkart, noved pie haosa organizacijas darba, jo ir jabiit fundamentam uz ka
stabiliem pamatiem biivét savu “maju”, jeb iek$€jo normativo aktu bazi, kas spetu talak vadit
un paskaidrot darbibas, lai pilnveidotu organizacijas darbibu un sasniegtu izvirzitos merkus.

Secinajumi un priekslikumi

Latvijas Republikas 3.Latgales brigades darbiba ir dokument€ta sakot no tas dibinaSanas
dienas. Pamatojoties uz godpratigu darbinieku veikumu dokumenti ir saglabati, sakara ar
reorganizacijam veiksmigi nodoti glabasanai Aizsardzibas ministrijas centralaja arhiva.
Dokumentu un arhiva parvaldiba ZS 3.LBde ir stingri uzraudzita un kontroléta. AM CA
glabajas dokumenti, kurus var izmantot ka vesturiskas liecibas apliecinoSus faktus, ka ari
aizsardzibas resora bijuso darbinieku personu lietas. Stradajot ar dokumentiem militaraja joma
ir japarzina normativie akti, kas reglamente militaro dokumentu specifiku. Lai ZS 3.LBde
veiksmigi noritétu darbs dokumentu un arhiva parvaldiba pastiprinati jaseko Iidzi normativo
aktu bazei. Stradajot dokumentu parvaldibas joma, saskaras ar jauniem izaicindjumiem, jo
miusdienas ienak jaunas tehnologijas, kuras jaapgiist. AM nav iznémums, sakara ar EDPS
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“NAMEIJS” ievieSanu, tiek progresivi ietaupiti gan laika, gan energijas resursi ilgtermina
perioda. Protams, viss nevar tikt sistematiz€ts un parvaldits bez specialista, tadel, lai process
noritétu veiksmigi, tomer nemainiga vertiba ir un paliek cilveks.
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Summary

The activities of the 3rd Latgalian Brigade of the Republic of Latvia have been
documented since its foundation. Based on the decent work of employees, the documents have
been caringly preserved and successfully transferred to the Central Archives of the Ministry of
Defense for reorganization. Documents and archive management of the National Guard of 3rd
Latgalian Brigade is closely monitored and strictly controlled. Defense Ministry Central
Archives has documents that can be used as historical evidence supporting the facts, as well the
defense department cases of the former employees. When working with documents in the
military field, you need to know the laws and regulations governing the specifics of military
documents.

In order to successfully work in the National Guard of 3rd Latgalian Brigade in the
management of documents and archives, it is necessary to follow the regulatory act basis.
Working in the field of document management, we are faced with new challenges, because
nowadays entering the new technologies that must be learned. The Ministry of Defense is not
exception, due to the introduction of the electronic document management system "NAMEJS",
so time and energy resources are saved progressively in the long term. Of course, everything
cannot be systematized and managed without a qualified specialist, so to make all processes
successful -constant value is and remains - human.
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