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Abstract. The Court is a publicly important institution. Ensuring the maintenance, preservation and quality of
data management of its documents is a priority for the courts, as documentation of court orders is one of the most
important conditions for the proper organization of court proceedings in accordance with the procedural norms
of the legislation in force. One of the prerequisites for efficient document management in an institution is document
management based on the requirements of quality management and regulatory enactments. This can be ensured
by consistent compliance with regulatory requirements of the quality management system
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1991.gada 21.augusta Latvijas Republika kluva par neatkarigu valsti. P&c neatkaribas
atgtisanas tika nomainita PSRS likumdos$ana, un pienemti Latvijas Republikas (turpmak — LR)
likumi, noteikumi u.c. normativie akti. Latvijai iestajoties Eiropas Savieniba (turpmak — ES)
visi normativie akti tiek izstradati, nemot véra ES tiesisko reguléjumu. 2004.gada sakas plass
un apjomigs normativo aktu izstrades process. Tika sakartota valsts parvaldes iekarta, uzsakta
un turpinas dokumentu un arhivu parvaldibas procesa sakartoSana. Sakara ar jauno normativo
aktu piepemsanu un tehnologiju attistibu, ir mainitas un pilnveidotas prasibas dokumentu
parvaldibas joma. Ir noteikts institiicijas pienakums dokument&t savu darbu, izstradajot,
sanemot un saglabajot dokumentus. Lai nodroSinatu institicijas dokumentu un arhiva
parvaldibas organizaciju, iek$€jo uzraudzibu un kontroli, institiicijai janosaka dokumentu
parvaldibas, uzkrasanas un arhiva parvaldibas kartiba, atbildibas un pienakumi.

Pétijuma mérkis: analizét tiesu darbibas un dokumentu parvaldibas normativo
reguléjumu Latvija, konstatét pastavoSas problémas un piedavat risinadjumu.

Petijuma uzdevumi: izpétit tiesu darbibu reglamentgjoSos normativos aktus, analizét
dokumentu parvaldibas normativo reguléjumu tiesas, veért€t normativo un metodisko
nodro$inajumu par dokumentu parvaldibu.

Darba tika pielietota dokumentu juridiska analize.

Tiesu darbibu Latvija regulé iekS€jie un argjie normativie akti, nozimigakie no tiem ir:

Latvijas Republikas Satversme (1922);

likums “Par tiesu varu” (1992);

Civillikums (1937);

Civilprocesa likums (1998);

Kriminallikums (1998);

Kriminalprocesa likums (2005);

Satversmes tiesas likums (1996) u.c.

Savukart tiesu darbibu regul&josie iek$€jie normativi ir:

e Tiesu administracijas 2008.gada 26.junija iekS€jie noteikumi Nr.1-3/40 “Rajona
(pils€tu) tiesu un apgabaltiesu apmeklétaju apkalpoSanas standarts”;

e Tieslietu ministrijas 2017.gada 19.jiinija ieks€jie noteikumi Nr. 1-2/19 “Rajona (pils€tu)
tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizéSanas noteikumi;

e Tiesu administracijas 2014.gada 22.oktobra ieksgjie noteikumi Nr. 1-3/13
“Apgabaltiesas, rajona (pils€tas) tiesas un rajona (pils€tas) tiesas zemesgramatu nodalas
lietu un dokumentu nomenklattras veidoSanas kartiba”.
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Tiesu darbibas normativais pamats ir 1992.gada 15.decembr1 pienemtais likums “Par
tiesu varu”, kas stajas speka 1993.gada 1.janvari. Saskana ar likumu “Par tiesu varu” tiesu vara
Latvijas Republika pieder rajonu (pilsétu) tiesam, apgabaltiesam, Augstakajai tiesai un
Satversmes tiesai (Par tiesu varu, 1992.). Tiesnesi ir neatkarigi un vienigi likumam padoti
(Latvijas Republikas Satversme, 1922.).

Tiesu lietu izskatiSanas principus un kartibu nosaka Satversme, civilprocesualie,
kriminalprocesualie un administrativi procesualie likumi, ka ar7 likums “Par bijusas Valsts
drosibas komitejas dokumentu saglabasanu, izmantoSanu un personu sadarbibas fakta ar VDK
konstatésanu” (Par tiesu varu, 1992.).

Rajonu (pilsétu) tiesu zemesgramatu nodalu darbibu regulé likums “Par tiesu varu” un
citi likumi, kas nosaka nekustamo IpaSumu ierakstiSanu un ar tiem saistito tiesibu
nostiprinaSanu zemesgramatas. Satversmes tiesas darbibu regulé Satversmes tiesas likums (Par
tiesu varu, 1992.).

No 2011.gada stajas speka Arhivu likums, kas nosaka dokumentu parvaldibu
institiicijas. Ar Arhiva likuma speka stasanas datumu saka lietot jédzienu “dokumentu
parvaldiba” (Arhivu likums, 2010.), kas nosaka, ka dokumentu parvaldiba - vadibas joma, kas
nodroSina  publisku  dokumentu radiSanu, sapemSanu, registréSanu, klasifikaciju,
sistematizaciju, izvertéSanu, kontroli, glabaSanu un pieejamibu lidz nodoSanai glabaSana
institicijas arhiva, ka arT to dokumentu iznicinasanu, kuriem nav arhiviskas vertibas.
Dokumentu parvaldibu reglament€ uz Arhivu likuma pamata izdotie Ministru kabineta
noteikumi Nr. 748, kuri nosaka publisko dokumentu un arhivu parvaldibas kartibu institiicijas,
kritérijus dokumentu glabaSanas termina noteikSanai, dokumentu arhiviskas vértibas
noteikSanas kartibu, tehniskas prasibas dokumentu saglabasanai institiiciju arhivos (Dokumentu
un arhivu parvaldibas noteikumi, 2012.).

No mingta secinams, ka dokumentu parvaldiba ir lidzeklis institiicijas parvaldiSanai,
kas nodroSina juridiskus pieradijumus, pamatu lémumu pienemsanai, ka ar analizes veikSanai
un citiem mérkiem, bet pagaidam triikst literatiiras un metodisku materialu, kas palidzetu praksé
organiz€t pareizu un vienotu dokumentu parvaldibu institlicijas.

Tiesu dokumentu parvaldibu Latvija nosaka Tieslietu ministrijas 2017.gada 19.junija
ieksgjie noteikumi Nr. 1-2/19 “Rajona (pils€tu) tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizeéSanas
noteikumi”. Saskana ar Tieslietu ministrijas 2017.gada 19.jiinija iek$€jiem noteikumiem Nr. 1-
2/19 “Rajona (pilsétu) tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizéSanas noteikumi” tiek Tstenota
dokumentu parvaldiba Rajona (pilsétu) tiesas (Tieslietu ministrija, 2017.).

Tieslietu ministrijas 2017.gada 19.jiinija iek$&jie noteikumi Nr. 1-2/19 “Rajona (pils€tu)
tiesu un apgabaltiesu lietvedibas organizéSanas noteikumi” ir tiesu darbibu regul&josais
1ek$€jais normativs, kas stingri defin€ un reglamentg lietvedibas procesus rajona (pilsétu) tiesu
un apgabaltiesu lietvedibas procesus. Lidz ar to visas Latvijas tiesas lietvedibas organizacija
tiek Tstenota pec vienota principa. Tas lauj nodroSinat efektivu dokumentu parvaldibu Latvijas
tiesas, jo ta balstas uz normativo aktu prasibam un vienotu pieeju un principiem.

Dokumentu parvaldiba tiesas iet lidzi tehnologiju attistibai un notiek elektroniski
informacijas sistéma. Tiesu informacijas sisteéma tiek veikta tiesu dokumentu parvaldiba.

Izmantojot informacijas sist€émas, nepiecieSama tiesvedibas lietu seciga papildinasana
un nodosana Tiesu informativaja sistéma sakot ar lietas ierosinaSanas bridi un beidzot ar lietu
nodoSanu tiesu arhivam apstradei vai iznicinaSanai. Tiesam jaizveido tadu dokumentu un arhivu
parvaldibas sistemu, ar kadu biitu vieglak un efektivak stradat.

Tacu tani pat laika pastavoSo normativo bazi varétu papildinat ar Ministru kabineta
noteikumiem, likumiem, ieks§€jiem noteikumiem, instrukcijam, lai par lietvedibas organizaciju
tiesas atbildigas personas giitu skaidraku un precizaku priekSstatu un noradijumus, ka veikt
attiecigas tiesas dokumentu parvaldibu.
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Cits nozimigs Latvijas tiesu dokumentu parvaldibas ieksgjais normativais akts ir Tiesu
administracijas 2014.gada 22.oktobra ieks$€jie noteikumi Nr. 1-3/13 “Apgabaltiesas, rajona
(pilsétas) tiesas un rajona (pils€tas) tiesas zemesgramatu nodalas lietu un dokumentu
nomenklaturas veidoSanas kartiba”, kas nosaka individualas lietu un dokumentu nomenklatiiras
veidoSanas kartibu apgabaltiesa, rajona (pilsétas) tiesa un rajona (pilsétas) tiesas zemesgramatu
nodala (Tiesu administracija, 2014.). Sie noteikumi nosaka tiesu lietu nomenklatiras
veidoSanas kartibu, ka arT tiesu dokumentu un lietu glabaSanas terminus. Tadgjadi nodrosinot
vienotu un konsekventu tiesu nomenklattiras veidosanu visas Latvijas tiesas.

Lai atvieglotu arhivu parvaldibu tiesas, vajadzetu papildinat tiesu informacijas sistému
ar moduli, kura varétu ievadit tiesu lietu nomenklatiiru. Par dokumentu un arhivu parvaldibu
atbildigie darbinieki var€tu skatit, izmantot lietu nomenklattiru, un papildinat to ar jaunam
lietam, izslégt vairs neveidojosas lietas. Beidzoties dokumentu parvaldibas periodam ievadit
informaciju par gada laika veidojoSos lietu skaitu. Izmantojot lietotni, pamatojoties uz lietu
nomenklatiira esoSo informaciju, varétu veidot pastavigi un ilgstosi glabajamo lietu uzzinu
sistému un Tslaicigi glabajamo dokumentu iznicinaSanas aktu, triiksto$o informaciju ievadot
manuali.

Secinajumi un priekslikumi

Latvija tiesu darbibu regulé dazadi normativie akti — likumi un Ministru kabineta
noteikumi. Tiesu dokumentu parvaldibu regulé iek$&jie normativie akti — Tieslietu ministrijas
un Tiesu administracijas ieks€jie noteikumi. Savukart tiesu dokumentu parvaldibu regulé
iek$gjie normativie akti — Tieslietu ministrijas un Tiesu administracijas iek$gjie noteikumi
nodrosina skaidru, konsekventu un vienotu pieeju tiesu dokumentu parvaldiba.

Latvija efektivu dokumentu parvaldibu tiesas nodrosina, tas, ka ta balstas uz stingram
normativo aktu prasibam. Lai par dokumentu parvaldibas organizaciju tiesas atbildigas
personas giitu skaidraku un precizaku priekSstatu un noradijumus, ka veikt attiecigas tiesas
dokumentu parvaldibu, pastavoSo normativo bazi var€tu papildinat ar Ministru kabineta
noteikumiem, likumiem, iek$&jiem noteikumiem, instrukcijam, vadlinijam.

Autore uzskata, ka izmantojot informacijas sist€mas, nepiecieSama tiesvedibas lietu
seciga papildinasana un nodosana Tiesu informativaja sistéma sakot ar lietas ierosinasanas bridi
un beidzot ar lietu nodoSanu tiesu arhivam apstradei vai iznicinasanai. Tiesam jaizveido tadu
dokumentu un arhivu parvaldibas sistému, ar kadu biitu vieglak un efektivak stradat.
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Summary

In Latvia, judicial activity is regulated by a number of different laws and regulations -
laws and regulations of the Cabinet of Ministers. In Latvia, the administration of judicial
documents is regulated by internal regulations - the internal rules of the Ministry of Justice and
the Court Administration.

The management of judicial documents is governed by internal legislation - the internal
rules of the Ministry of Justice and the Court Administration provide a clear, consistent and
uniform approach to the administration of judicial documents. Effective document management
in Latvia is ensured by the fact that it is based on strict regulatory requirements.

The author believes that using information systems requires sequential replenishment
and transfer of litigation cases from the moment of initiation of the case to the referral of cases
to the archives for processing or destruction. Courts should establish a system for managing
documents and archives that will make it easier and more efficient to work.
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